
Vážený pan
---------------------------------------
…………………………………………………...
…………………………………………………...
Ve Vinařicích   dne:
Sdělení k Vaší žádosti o zaslání duplikátu.
K vydávání duplikátu Vám sdělujeme, že ve smyslu § 28 odst. 8 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších změn a doplňků, a na základě § 3 vyhlášky č. 223/2005 Sb., o některých dokladech o vzdělání, v platném znění byla vydána školou  směrnice ředitele školy o Vydání duplikát (opisu, stejnopisu, kopie apod.) vysvědčení, výučního listu a diplomu o absolutoriu (dále jen „opis“).
1) Vydá škola na základě písemné žádosti: 
a)
osobě, jíž byl vydán prvopis osobně nebo
b)
jejímu zákonnému zástupci osobně.
Duplikát se vydává v analogové formě, papírové verzi za úhradu poplatku 500,- na účet školy s variabilním symbolem rodné číslo to na účet číslo: 147720379/0800.  V případě, že je prvopis tvořen více samostatnými listy, uvedou se tyto náležitosti na každém listu. Vydání duplikátu se eviduje v příslušné evidenci školy. Žadatel odešle žádost o vydání duplikátu na adresu školy, uvedeno v příloze. 
Duplikát zasíláme pouze písemnou formou, nebo na datovou schránku fyzické osoby.
PhDr. Daniel Černý, MBA
ředitel školy
Příloha: Žádost o zaslání duplikátu
	Žádost o vydání duplikátu vysvědčení/ výučního listu:
………………………………………………………………………………… (upřesnit)

	Adresa školy, název

	Jméno a příjmení žadatele v době studia, rodné číslo:
	

	Současné jméno a příjmení:

	

	Adresa žadatele včetně PSČ, kam doklady zaslat: 
Případně kód DS:
	

	Studovaný obor:

	

	Rok ukončení studia:

	

	Kopie dokladu o uhrazení poplatku 500 Kč na účet školy

	


Další příloha je: stanovisko/čestné prohlášení, případně VS ČR ke ztrátě (znehodnocení) vysvědčení žadatele.
Žádost sepsaná v (místo)…………………....................... dne ……………………………
Jméno a příjmení, …………………………………………………………. 
Podpis žadatele: ………………………………………………………………………
Poplatek 500 Kč byl uhrazen: hotově – platebním převodem
Zaslat doporučeně na adresu:
AKADEMIE SOUVIN, střední škola, 
Hlavní 245
27307 Vinařice
                              Akademie SOUVIN, střední škola


                               Hlavní 245, 273 07 Vinařice


                                                                                         





								








